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Załącznik nr 1 do Ogłoszenia

INSTRUKCJA DLA WYKONAWCÓW
ROZDZIAŁ I. FORMA OFERTY

1. Na ofertę składają się: wypełniony formularz oferty, sporządzony według wzoru stanowiącego załącznik nr 1 do Instrukcji oraz wszystkie pozostałe wymagane dokumenty (w tym oświadczenia, załączniki itp.) zgodnie z Rozdziałem IV Instrukcji.

2. Wykonawcy sporządzą oferty zgodnie z wymaganiami Instrukcji.

3. Oferta musi być sporządzona na piśmie, czytelnie, w języku polskim.

4. Oferta musi być podpisana przez osoby upoważnione do składania oświadczeń woli w imieniu wykonawcy. Pełnomocnictwo do podpisania oferty musi być dołączone do oferty, o ile nie wynika ono z innych dokumentów złożonych przez wykonawcę. 

5. Zaleca się, aby wszystkie strony oferty były ponumerowane. Ponadto, wszelkie miejsca,
w których wykonawca naniósł zmiany, muszą być przez niego parafowane.

6. Wykonawca składa tylko jedną ofertę. 

7. Oferta musi obejmować całość zamówienia, nie dopuszcza się składania ofert częściowych. 

8. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.

9. Zaleca się, aby wykonawca zamieścił ofertę w kopercie oznaczonej w następujący sposób: OFERTA NR SPRAWY: OSiR.DZ.26.4.UO.18  OSiR Będzin, Dział Zamówień Publicznych
ul. Sportowa 4, 42-500 Będzin,  pokój nr 35. 
Przesyłając ofertę w formie elektronicznej w tytule wiadomości Wykonawca wpisuje:
OFERTA NR SPRAWY: OSiR.DZ.26.4.UO.18
10. Jeżeli oferta wykonawcy nie będzie oznaczona w sposób wskazany w pkt 9, zamawiający nie będzie ponosić żadnej odpowiedzialności za nieterminowe wpłynięcie oferty.

11. Wykonawca nie może wprowadzić zmian do oferty oraz wycofać jej po upływie terminu składania ofert.

12. Oferta złożona po terminie zostanie odrzucona.
ROZDZIAŁ II. OFERTY WSPÓLNE

1. Wykonawcy mogą składać oferty wspólne.

2. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia ustanawiają pełnomocnika
do reprezentowania ich w postępowaniu albo do reprezentowania ich w postępowaniu
i zawarcia umowy.

3. Pełnomocnictwo, o którym mowa w pkt 2 należy dołączyć do oferty.

4. Wszelką korespondencję w postępowaniu zamawiający kieruje do pełnomocnika. 

5. Sposób składania dokumentów przez wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia został określony w Rozdziale IV Instrukcji.

6. Wspólnicy spółki cywilnej są wykonawcami wspólnie ubiegającymi się o udzielenie zamówienia i mają do nich zastosowanie zasady określone w pkt 1 – 5.

7. Przed podpisaniem umowy wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia będą mieli obowiązek przedstawić zamawiającemu umowę konsorcjum, zawierającą, co najmniej:
1) zobowiązanie do realizacji wspólnego przedsięwzięcia gospodarczego obejmującego swoim zakresem realizację przedmiotu zamówienia,

2) określenie zakresu działania poszczególnych stron umowy,

3) czas obowiązywania umowy, który nie może być krótszy, niż okres obejmujący realizację zamówienia.
ROZDZIAŁ III. TAJEMNICA PRZEDSIĘBIORSTWA

1. Nie ujawnia się informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jeżeli wykonawca, nie później niż w terminie składania ofert zastrzegł, że nie mogą być one udostępniane oraz wykazał, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. Wykonawca nie może jako tajemnicę przedsiębiorstwa zastrzec ceny oferty oraz innych elementów, które będą stanowiły treść zawartej umowy, ponieważ zawarta umowa będzie jawna i będzie podlegała udostępnianiu na zasadach określonych w przepisach o dostępie do informacji publicznej.
2. W przypadku zastrzeżenia informacji wykonawca ma obowiązek wydzielić z oferty informacje stanowiące tajemnicę jego przedsiębiorstwa i oznaczyć je klauzulą „nie udostępniać. Informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r. nr 153, poz. 1503 
z późniejszymi zmianami)”.

3. W sytuacji, gdy wykonawca zastrzeże w ofercie informacje, które nie stanowią tajemnicy przedsiębiorstwa lub są jawne na podstawie odrębnych przepisów, informacje te będą podlegały udostępnieniu na takich samych zasadach, jak pozostałe niezastrzeżone dokumenty.
ROZDZIAŁ IV. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU. WYMAGANE
W OFERCIE DOKUMENTY

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy spełniają poniżej określone warunki udziału w postępowaniu dotyczące:
1) kompetencji lub uprawnień do prowadzenia określonej działalności zawodowej, o ile wynika to z odrębnych przepisów:
-
zamawiający uzna, że wykonawca posiada wymagane przepisami prawa uprawnienia do prowadzenia działalności zawodowej jeżeli wykonawca wykaże, że:

a)
posiada aktualną koncesję Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji wydaną na podstawie ustawy z dnia 22 sierpnia 1997 r. o ochronie osób i mienia (tekst jednolity Dz.U.2016.1432 j.t.) na prowadzenie działalności gospodarczej w zakresie usług ochrony osób i mienia realizowanych w formie bezpośredniej ochrony fizycznej
W przypadku składania oferty wspólnej ww. warunek musi spełniać co najmniej jeden z wykonawców w całości 
2) sytuacji ekonomicznej lub finansowej:
-
zamawiający uzna, że wykonawca znajduje się w sytuacji ekonomicznej zapewniającej należyte wykonanie zamówienia, jeżeli wykonawca wykaże, że:

a)
jest ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności związanej z przedmiotem zamówienia na sumę gwarancyjną nie niższą niż  1.000.000,00 zł .
W przypadku składania oferty wspólnej ww. warunek mogą spełniać łącznie.
1) zdolności technicznej lub zawodowej:
-
zamawiający uzna, że wykonawca posiada wymagane zdolności techniczne i zawodowe zapewniające należyte wykonanie zamówienia, jeżeli wykonawca wykaże, że wykonał należycie w okresie ostatnich pięciu lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, minimum 2 usługi, polegające na świadczeniu usług ochrony mienia o wartości nie mniejszej niż 15.000,00 zł brutto każda;
W przypadku składania oferty wspólnej ww. warunek mogą spełniać łącznie.


Ocena spełniania warunków udziału w postępowaniu zostanie dokonana na podstawie dokumentów złożonych przez wykonawcę, na zasadzie SPEŁNIA/NIE SPEŁNIA.

2. Wykaz wymaganych w ofercie dokumentów potwierdzających spełnianie warunków udziału w postępowaniu:
1) Aktualna koncesja Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji wydana na podstawie ustawy z dnia 22 sierpnia 1997 r. o ochronie osób i mienia (tekst jednolity Dz.U.2016.1432) na prowadzenie działalności gospodarczej w zakresie usług ochrony osób i mienia realizowanych w formie bezpośredniej ochrony fizycznej;
Ww. oświadczenie należy złożyć w oryginale lub kopii  potwierdzonej za zgodność
z oryginałem przez wykonawcę.

W przypadku składania oferty wspólnej ww. oświadczenie składa ten/ci z wykonawców składających ofertę wspólną, który/którzy w ramach konsorcjum będzie/będą odpowiadał/odpowiadali za realizację prac objętych uprawnieniem.
2) Dokument/dokumenty potwierdzające, że wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności związanej
z przedmiotem zamówienia na sumę gwarancyjną minimum 1.000.000,00 zł

Ww. dokument/dokumenty należy złożyć w oryginale lub kopii  potwierdzonej
za zgodność z oryginałem przez wykonawcę.

W przypadku składania oferty wspólnej ww. dokument/dokumenty składa ten/ci
z wykonawców składających ofertę wspólną, który/którzy w ramach konsorcjum będzie/będą odpowiadał/odpowiadali za spełnienie tego warunku.
3) Wykaz usług wykonanych w okresie ostatnich 5 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wraz
z podaniem ich przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których usługi zostały wykonane  – według wzoru stanowiącego załącznik nr 3 do Instrukcji.
Ww. oświadczenie należy złożyć w oryginale.
W przypadku składania oferty wspólnej wykonawcy składają jeden wspólny ww. wykaz.
3. Wykaz pozostałych dokumentów wymaganych w ofercie:

1) Formularz oferty - według wzoru stanowiącego  załącznik nr 1 do Instrukcji;
W przypadku składania oferty wspólnej należy złożyć jeden wspólny formularz.

Ww. oświadczenie należy złożyć w oryginale.
2) Oświadczenie wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia z postępowania
z powodów określonych w oświadczeniu, według wzoru stanowiącego załącznik nr 2
do Instrukcji;
W przypadku składania oferty wspólnej każdy z wykonawców składa odrębne oświadczenie. Ww. oświadczenie należy złożyć w oryginale.
ROZDZIAŁ V. OCENA OFERT. ODRZUCENIE OFERTY. UNIEWAŻNIENIE POSTĘPOWANIA

1. Zamawiający może poprawić w treści oferty następujące omyłki:

1) oczywiste omyłki pisarskie,

2) oczywiste omyłki rachunkowe,

3) inne omyłki polegające na niezgodności oferty z Instrukcją, niepowodujące istotnych zmian w treści oferty.

2. Kryteria, którymi zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty jest:
„Cena” – waga dziewięćdziesiąt [ 90,00 ] punktów
„Czas reakcji grupy interwencyjnej” - waga dziesięć [ 10,00 ] punktów
3. Zamawiający może odrzucić ofertę wykonawcy jeżeli zawiera rażącą niską cenę tj. jest niższa od szacunkowej wartości zamówienia o więcej niż 30%.
4. Zamawiający odrzuci ofertę wykonawcy w sytuacji, gdy:

1) jej treść nie odpowiada treści Ogłoszenia lub Instrukcji;

2) jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;

3) zawiera błędy w obliczeniu ceny;

4) jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów;

5) wykonawca nie spełnia lub nie wykaże spełniania warunków udziału w postępowaniu;

6) wykonawca podlega wykluczeniu z postępowania lub nie złoży oświadczenia o braku podstaw do wykluczenia.
5. Zamawiający unieważni postępowanie o udzielenie zamówienia na usługi społeczne, jeżeli:
1) nie złożono żadnej oferty niepodlegającej odrzuceniu 
2) cena najkorzystniejszej oferty przewyższa kwotę, którą zamawiający zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia, chyba że zamawiający może zwiększyć tę kwotę do ceny najkorzystniejszej oferty;

3) wystąpiła istotna zmiana okoliczności powodująca, że prowadzenie postępowania lub wykonanie zamówienia nie leży w interesie publicznym;
4) postępowanie obarczone jest niemożliwą do usunięcia wadą uniemożliwiającą zawarcie niepodlegającej unieważnieniu umowy w sprawie zamówienia publicznego.

6. Zamawiający poinformuje wykonawców o wyborze oferty, w sposób określony w Rozdziale VI.
7. Zamawiający zamieści na stronie Biuletynu Informacji Publicznej, informację o udzieleniu zamówienia, podając nazwę albo imię i nazwisko podmiotu, z którym zawarł umowę
w sprawie zamówienia publicznego. W razie nieudzielenia zamówienia (unieważnienia postępowania) zamawiający zamieści na stronie podmiotowej Biuletynu Informacji Publicznej, informację o nieudzieleniu zamówienia (unieważnieniu postępowania).
ROZDZIAŁ VI. WYJAŚNIENIA TREŚCI OGŁOSZENIA I INSTRUKCJI ORAZ SPOSÓB POROZUMIEWANIA SIĘ WYKONAWCÓW Z ZAMAWIAJĄCYM
1. Zamawiający urzęduje w następujących dniach (pracujących) od poniedziałku do  piątku
w godzinach od 700 do 1500
2. Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje zamawiający i wykonawca przekazują pisemnie, z zastrzeżeniem pkt 3.

3. Zamawiający dopuszcza porozumiewanie się za pomocą  poczty elektronicznej, przy przekazywaniu następujących dokumentów:

1) oferta wykonawcy,

2) pytania wykonawców i wyjaśnienia zamawiającego dotyczące treści ogłoszenia lub instrukcji,

3) wezwanie wykonawcy do wyjaśnienia oferty i odpowiedź wykonawcy,

4) wezwanie wykonawcy do uzupełnienia oferty,

5) informacja o wyborze oferty,

6) inna korespondencja kierowana przez zamawiającego do wykonawców.

4. Jeżeli zamawiający lub wykonawca przekazują ww. oświadczenia, wnioski, zawiadomienia 
oraz informacje  e-mailem, każda ze stron na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania. W przypadku przekazywania dokumentów e-mailem dowód transmisji danych oznacza, że wykonawca otrzymał korespondencję w momencie jej przekazania przez zamawiającego, niezależnie od ewentualnego potwierdzenia faktu jej otrzymania. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za niesprawne działanie urządzeń wykonawcy.

5. Postępowanie odbywa się w języku polskim w związku z czym wszelkie pisma, dokumenty, oświadczenia itp. składane w trakcie postępowania między zamawiającym a wykonawcami muszą być sporządzone w języku polskim.
6. Wykonawca może zwrócić się do zamawiającego o wyjaśnienie treści Ogłoszenia lub Instrukcji. Zamawiający udzieli wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 1 dzień przed upływem terminu składania ofert, pod warunkiem że wniosek o wyjaśnienie treści wpłynie do zamawiającego nie później niż do końca tego dnia.
7. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści ogłoszenia lub instrukcji wpłynie po upływie terminu składania wniosku, o którym mowa w pkt 5, zamawiający może udzielić wyjaśnień
albo pozostawić wniosek bez rozpoznania.
8. Przedłużenie terminu składania ofert nie wpływa na bieg terminu składania wniosku, o którym mowa w pkt 5.
9. Treść pytań wraz z wyjaśnieniami zamawiający przesyła do wszystkich wykonawców, którzy złożyli oferty.
10. W uzasadnionych przypadkach zamawiający może przed upływem terminu składania ofert zmienić treść Ogłoszenia lub Instrukcji. Dokonaną zmianę treści zamawiający udostępnia
na stronie internetowej.

ROZDZIAŁ VII. SPOSÓB OBLICZENIA CENY OFERTY
1. Wykonawca podaje cenę oferty w „Formularzu oferty” – według wzoru stanowiącego załącznik nr 1 do Instrukcji.

2. Cena oferty musi obejmować:

1) wszystkie koszty realizacji przedmiotu zamówienia określone w Ogłoszeniu i Instrukcji; 

2) inne koszty, które wykonawca będzie musiał ponieść w celu należytego wykonania przedmiotu zamówienia.

3. Cena musi być wyrażona w złotych polskich niezależnie od wchodzących w jej skład elementów. Cena ta będzie brana pod uwagę w trakcie wyboru najkorzystniejszej oferty.
4. Rozliczenia pomiędzy zamawiającym a wykonawcą będą prowadzone w walucie PLN.
ROZDZIAŁ VIII. ZAWARCIE UMOWY
1. Wykonawca ma obowiązek zawrzeć umowę według wzoru, stanowiącego załącznik nr 4 do  Instrukcji.

2. Zawarta umowa będzie jawna i będzie podlegała udostępnianiu na zasadach określonych
w przepisach o dostępie do informacji publicznej.

ROZDZIAŁ IX OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 
1. Przedmiotem zamówienia jest ochrona  mienia na terenie będącym w administracji Ośrodka Sportu i Rekreacji w Będzinie, stanowiącym część działek oznaczonych numerami ewidencyjnymi 34 i 35
na karcie mapy 8 obręb Będzin, położonych w rejonie rzeki Przemszy – wraz z zagospodarowaniem, powstałym w ramach projektu „Zagłębiowski Park Linearny” (zapisanych w księgach wieczystych KA1B/00055533/8 – działka 34 i KA1B/00044897/7 – działka 35, jako własność Gminy Będzin). Kod CPV: 79710000-4 – usługi ochroniarskie.

2. Zakres zamówienia obejmuje ochronę mienia, wspomaganą technicznymi środkami zabezpieczenia zgodnie z ustawą z dnia 22 sierpnia 1997r. o ochronie osób i mienia ( t. j. Dz. U. z 2016 r. poz. 1432 ze zm.).

Opis  chronionych obiektów przy ul. Brzozowickiej, na terenie Zagłębiowskiego Parku Linearnego w Będzinie:
Przedmiotem ochrony jest teren o obszarze 5 200 m², na którym położone są: 

- plaża piaszczysta – 2 100 m²;

- boisko do siatkówki (wraz z osprzętem) – 500 m²;

- pagórki żelbetowe o nawierzchni elastycznej –  130 m²;

- plaża trawiasta – 1400 m²;

- nasypy ziemne o nawierzchni trawiastej –  720 m²;

- siłownia zewnętrzna (urządzenia 5 szt.) –   120 m²;

- budynek wielofunkcyjny – powierzchnia użytkowa budynku 118,60 m², powierzchnia zabudowy 136,10 m², kubatura 350 m², wyposażony w instalację wentylacji i ogrzewania, instalacje elektryczne, wewnętrzną instalację wody, instalację kanalizacyjną, instalację monitoringu i alarmową.
Od Wykonawcy wymagane będzie realizowanie ochrony zgodnie z wyżej cytowaną ustawą
o ochronie osób i mienia, prowadzonej w formie bezpośredniej ochrony fizycznej. Ochrona mienia ma zapewnić bezpieczeństwo i porządek publiczny.
Do obowiązków Wykonawcy należy m.in.:

1)
ochrona obiektu przed rabunkiem, zagrożeniem wybuchem, pożarem, napadem, kradzieżą
i dewastacją;

2)
podejmowanie działań interwencyjnych w przypadku stwierdzenia zakłóceń porządku na terenie chronionego obiektu;

3)
powiadamianie policji i Zamawiającego w przypadkach zakłócenia porządku na terenie ochranianego obiektu;

4)
niezwłoczne podejmowanie, w razie zagrożenia powstania szkody lub powstania szkody
na ochranianym mieniu, szczególnie w przypadkach:

- awarii istniejących w chronionych obiektach instalacji,

- pożaru,

-  uszkodzeń obiektu w wyniku działania czynników zewnętrznych,

-  włamania,

-  klęsk żywiołowych,

stosownych do sytuacji czynności mających na celu zapobieżenie powstania szkody lub ograniczenie jej rozmiarów;

5)
powiadamianie, w razie: napadu, włamania, pożaru, uszkodzeń obiektu w wyniku działania czynników zewnętrznych, awarii, właściwych służb i straży oraz osób wskazanych przez Zamawiającego;
6)
dopilnowanie aby przed godzinami otwarcia  na teren obiektu wchodziły tylko osoby upoważnione przez Zamawiającego lub mające prawo przebywania na terenie obiektu;
7)  dokonywanie, po godzinach zamknięcia obiektu, obchodowych kontroli ochranianych  obiektów, nie rzadziej niż co godzinę.
Pracownicy ochrony wykonujący usługi muszą być wyposażeni i jednolicie umundurowani przez Wykonawcę.

Dodatkowo Zamawiający wymaga, aby Wykonawca: 
1)
przez cały okres trwania umowy posiadał polisę ubezpieczeniową OC  na kwotę
nie niższą niż 1.000.000,00 zł.

2)
zapoznał  pracowników ochrony z rozmieszczeniem i obsługą w podstawowym zakresie wyłączników głównych energii elektrycznej, głównych zaworów wodnych, wyłączników urządzeń podtrzymujących napięcie, wyłączników systemów zabezpieczenia.

3) oprócz obowiązków wynikających z ustawy o ochronie osób i mienia, obowiązków  określonych w szczegółowym opisie zamówienia zapewnił poprzez wszystkich pracowników ochrony:

a)
sprawdzanie, po godzinach otwarcia obiektu, czy nie pozostały osoby niepowołane;
b) sprawdzanie stanu zamknięć otworów okiennych, drzwi oraz ich zabezpieczeń;
c)
sprawdzanie stanu hydrantów, rozmieszczenia gaśnic i innego sprzętu ppoż.; 

d)
sprawdzanie stanu urządzeń wodno-kanalizacyjnych; 

e)
sprawdzanie punktów świetlnych; 

f)
sprawdzanie, czy czujki systemów i kamery nie są zasłonięte; 

g)
natychmiastowe powiadamianie upoważnionego pracownika Zamawiającego
o zauważonych usterkach i zjawiskach negatywnych oraz podejmowanie stosownych interwencji w celu zapobieżenia powstawaniu dalszych szkód. 

h)
wykonywanie innych zleconych zadań przez Zamawiającego w ramach służby ochrony. 

4)
prowadził następujące ewidencje:


a)
dziennik sprawozdań dyżurnego pracownika ochrony.
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